附件1

2015年度支持发展众创空间专项资金
申报材料要求
一、支持孵化载体建设材料

（一）2015年度支持发展众创空间专项资金（孵化载体建设项目）申请书（附件2）；

（二）孵化载体经省级以上（含省级）主管部门认定文件，营业执照、组织机构代码证；

（三）申报单位2014年度财务报表。

（四）其他材料

1. 孵化场地改造费用应提供

（1）场地出租方土地、房屋产权证明、双方租赁或使用协议；

（2）场地改造空间平面图，装修改造协议（合同），装修费用发票；

（3）经审计的孵化载体场地改造费用专项审计报告（原件）。

2.孵化服务奖补应提供

（1）宽带网络服务证明材料：网络通信公司服务协议（合同）和费用发票；

（2）公共软件服务证明材料：

①公共软件购买：购买公共软件协议（合同）和费用发票；

②租赁公共软件：公共软件租赁协议（合同）和费用发票。

（3）公共技术服务证明材料：

①服务设备购买：购买设备协议（合同）和费用发票；

①购买公共技术服务：与合作单位（院校科研院所）签定的服务协议（合同）和费用发票 。

（4）法律、财务等服务证明材料：与中介机构签定的服务协议（合同）和费用发票 。

3. 新增孵化面积、入孵企业奖补应提供

（1）新增孵化面积证明材料：

①自建孵化场地：竣工备案证明、土地使用证、新增孵化场地平面图（含区域功能设置）。

②购买孵化场地：新增孵化场地购买合同、房屋产权证明、费用发票，资金往来证明（银行账单），新增孵化场地平面图（含区域功能设置）。

③租赁孵化场地：新增孵化场地租赁合同；费用发票，资金往来证明（银行账单），新增孵化场地平面图（含区域功能设置）

（2）新增入孵企业证明材料：

①企业入孵协议；

②企业法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证；

③科技型中小企业备案情况表（备案管理系统打印）；

④高新技术企业证书。

4.孵化资金配套支持应提供

（1）孵化资金设立的相关证明材料：设立文件、资金管理办法、孵化资金账户信息等；

（2）被投资的科技型中小企业备案情况表（备案管理系统打印），企业法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证，投资前一年经审计的企业财务报告（原件）（当年新注册的企业不用提供）及投资前一个月的资产负债表和损益表（加盖公章）；

（3）孵化资金划拨使用的相关证明材料（原件）（非孵化器账户划拨的孵化基金应提供相关的委托证书或授权书）；企业申请孵化资金的相关证明材料 ；投资人协议，公司章程修正案，工商变更登记核准通知书，验资报告，企业银行进账单等证明材料。

二、支持创新创业环境建设

（一）科技人员创业资助

1. 2015年度支持发展众创空间专项资金（创新创业环境建设项目）申请书（附件3）；

2. 企业基本情况，包括：企业概况、企业主要产品及生产经营情况、技术创新情况、市场竞争等方面的情况；

3.有关证明材料

（1）科技型中小企业备案情况表（备案管理系统打印），企业法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证；

（2）高等院校、科研院所出具的任职或离职证明（原件）以及创业企业任职证明材料；创业人员毕业证、学位证；
（3）科技成果证明材料 ，包括知识产权归属证明和技术创新性的相关证明：专利证书、软件著作权证书、成果鉴定、成果奖励、查新报告、承担科技计划情况、检测报告、新药证书等；

（4）科技成果在创办企业转化情况说明及证明材料。

（二）大赛获奖团队创业补助

1. 2015年度支持发展众创空间专项资金（创新创业环境建设项目）申请书（附件3）；

2. 企业基本情况，包括：企业概况、企业主要产品及生产经营情况、技术创新情况、市场竞争等方面的情况；

3.有关证明材料

（1）科技型中小企业备案情况表（备案管理系统打印），企业法人营业执照、组织机构代码证、税务登记证；

（2）大赛获奖文件和获奖证书；

（3）获奖团队成员注册企业说明等。
（三）“创业券”试点补贴

1. 支持发展众创空间专项资金（创新创业环境建设项目）申请书（附件3）；

2. 地方“创业券”试点工作实施方案。内容主要涵盖：

（1）创新创业总体情况：创业孵化载体、公共服务机构、科技创新人才、科技型小微企业和创业团队等情况。

（2）试点内容：总体布局、支持对象、使用范围、支持方式等。

（3）试点目标：试点期内达到的新增入孵企业、科技型中小企业、高新技术企业数量，创业就业人数，服务企业（团队）数量，新增众创空间、科技企业孵化器等孵化载体和孵化园区面积，设立的孵化资金、风险投资总量等，指标应量化、可考核。

（4）保障措施：组织保障、资金保障、政策保障等。
三、材料装订要求
（一）相关证明材料中，未注明要求的，均要求提交复印件，并加盖申报单位公章。
（二）每类项目按照以上各项所列顺序A4纸书籍式装订成册。
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